ZARZADZENIE Nr 268/2014
Waéjta Gminy Burzenin

z dnia 26 listopada 2014 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji za rok 2014.

Na podstawie art. 10 ust. 1 oraz 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, poz. 613; z 2014 r. poz. 768 i poz. 1100)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majatkowych w:

1. Urzgdzie Gminy Burzenin,

2. Swietlicach wiejskich,

3. Jednostkach OSP Gminy Burzenin,

4. Gminnym Osrodku Sportu i Rekreacji w Stumianach.

1) drogg spisu z natury na arkuszach spisowych;

— $rodki trwatle, z wyjatkiem srodkéw trwatych, do ktorych dostep jest utrudniony 1 gruntow,
— pozostate srodki trwale (wyposazenie),

— zapasy materialow,

2) w drodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli kasy:

— $rodki pieniezne w kasie,

— druki $cistego zarachowania,

3) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow:

— naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych, naleznosci
od pracownikow oraz 0sob nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

— $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych (w tym s$rodki pieni¢zne na
lokatach, stanowigce zabezpieczenie nalezytego wykonania umow),

4) w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach:

— $rodki trwale w budowie,

— §rodki trwate, do ktérych dostgp jest utrudniony ( np. budowle stanowiace infrastrukture,
lokale mieszkalne ),

— grunty,

— naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,

— naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,

— wartosci niematerialne i prawne,




6) Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 15 grudnia 2014 r. do 14 stycznia

2015 1.

, wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2014 r.

§ 2. Powotuje komisje inwentaryzacyjna w sktadzie:

1.
2.
3.

Aleksandra Pluciennik — przewodniczacy Komisji,
Malwina Krysiak — czlonek Komisji,

Katarzyna Kolanek — czlonek Komisji.

§ 3. 1. Powoluje si¢ 5 zespolow spisowych dla przeprowadzenia spisu z natury w

terminach zgodnych z harmonogramem stanowigcym Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia:

Czlonkowie zespolu

Zespol Przedmiot spisu .
spisowego
I Srodki trwale 1. Justyna Swierkowska
2. Kirzysztof Kaczmarek
I Pozostale $rodki trwale (wyposazenie bez zestawow 1. Karolina Zajecka
komputerowych) 2. Justyna Swierkowska
I Zestawy komputerowe 1. Agnieszka Owczarek
2. Justyna Swierkowska
v 1. Kasa 1. Arkadiusz Stupinski
2. Druki $cistego zarachowania 2. Justyna Swierkowska
v Zapasy materialdw objetych ewidencjg ilosciowo - 1. Marian Szaflik
2.

warto$ciowg

Justyna Swierkowska

2. Powoluje 4 zespoly spisowe dla przeprowadzenia metoda weryfikacji dokumentow i w

drodze uzyskania potwierdzenia sald inwentaryzacji nastepujacych skladnikéw w terminach

zgodnych z harmonogramem:

Zespot

Srodki majatkowe

Cztonkowie zespotu

spisowego

VI

1. Srodki trwale, do ktorych dostep jest utrudniony
a) budowle,

1. Mariusz Rosinski
2. Justyna Swierkowska

b) lokale
2. Grunty
VII | Srodki trwale w budowie 1. Agata Clapa
2. Justyna Swierkowska
VII | Wartosci niematerialne i prawne 1. Justyna Swierkowska
2. Mariusz Kurowski
IX 1. Naleznosci, z wyjatkiem naleznosci 1. Lucyna Golgbek
2.

spornych i watpliwych;

2. Srodki pieniezne zgromadzone na
rachunkach bankowych;

3. Naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,
wobec pracownikow

Mariusz Kurowski

§ 4.

Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej i Gléwnego

Ksiggowego do przeprowadzenia szkolenia 0sob powolanych do inwentaryzacji, a w tym




rébwniez  os6b  odpowiedzialnych  materialnie, o0s6b  prowadzacych  ewidencje
inwentaryzowanych sktadnikéw.

§ 5. Zobowiazuje osoby odpowiedzialne materialnie do odpowiedniego przygotowania
i uporzadkowania rejonéw spisowych oraz znajdujgcych sie w nich sktadnikow, jak réwniez
do udziatu w czynnodciach spisow z natury.

§ 6. Po zakonczeniu inwentaryzacji Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
zarzadzi przeprowadzenie weryfikacji jej wynikéw i sporzadzi z tego protokoét zakonczony
wnioskami w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych i po uzyskaniu opinii Gléwnego
Ksiggowego przedlozy je do zatwierdzenia.

§ 7. Zatwierdzone wyniki inwentaryzacji podlegaja ujeciu w ksiggach roku
obrotowego.

§ 8. Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada Przewodniczacy
Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 9. Inwentaryzacja bedzie przebiegala w godzinach urzgdowania urzedu, bez
zaktocenia toku jego pracy.

§ 10. Nadzér nad calosceig prac inwetaryzacyjnych polegajacych na spisie z natury
powierzam Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 11. Osoby powotane na czlonkéw zespotu spisowego ponoszg pelng
odpowiedzialno$¢ za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie
spisu z natury.

§ 12. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 13. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.




HARMONOGRAM

Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 268/2014
Wojta Gminy Burzenin

z dnia 26.11.2014 1.

INWENTARYZACJI

Termin Nr zespolu
Lp. Zakres inwentaryzacji przeprowadzenia zesp Uwagi
. g spisowego
Inwentaryzacji
Inwentaryzacja skladnikow majqtkowych drogg spisu z natury
1 | Srodki trwate 15.12.2014 — 1
2 | Pozostale srodki trwate 11
3 | Materiaty 14.01.2015 vV Wg stanu na
4 | Srodki pieniezne w kasie 31.12.2014 v dzien
5 | Druki $cislego zarachowania 31.12.2014 v )
6 | Zestawy komputerowe 15.12.2014 - 31.12.2014 r.
1401.2014 IH
Inwentaryzacja skladnikow w drodze potwierdzenia sald
1 | Naleznosci z kontrahentami IX Wg stanu na
2 | Srodki pieni¢zne na 01.01.2015 - dzieh
rachunkach bankowych 14.01.2015 X
31.12.2014r.
Inwentaryzacja skltadnikow w drodze weryfikacji dokumentow
1 | Srodki trwate w budowie VI
2 | Srodki trwale, do ktorych
. . VI
dostep jest utrudniony
Wg stanu na
L AN 1 01.01.2015 - AL ¢
4 | Naleznosci 1 zobowigzania IX dzien
publicznoprawne, 14.01.2015
5 | Naleznosci i zobowigzania IX 31.12.2014 .
wobec pracownikow,
6 | Warto$c1  niematerialne i VIII
prawne

>

Ja 6 tdw Janiak




