Zarzgdzenie Nr 71/2013
Wéjta Gminy Burzenin
z dnia 30.12.2015 roku
w sprawie ustalenia planu kontroli zarzadczej przeprowadzanej w 2016 roku.

Na podstawie art. 30 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240) oraz na podstawie Zarzadzenia Nr 80/2011 Wéjta Gminy
Burzenin z dnia 28.12.2011 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli zarzadezej w Urzgdzie

Gminy Burzenin oraz zasad jej koordynacji

zarzgdza si¢, co nast¢puje:

§ 1. Ustala si¢ plan kontroli zarzadczej przeprowadzanej w 2016 roku zgodnie z zatacznikiem do
niniejszego zarzgdzenia.

§2.  Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Koordynatorowi ds. kontroli zarzgdczej w osobie Zastgpey
Wojta oraz osobom wyznaczonym do realizacji czynnoci kontrolnych.

§3.  Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




Zalgeznik do Zarzadzenia Wojta Gminy Burzenin nr 71/2015 z dnia 30 grudnia 2015r.

PLAN KONTROLI ZARZADCZEJ W URZEDZIE GMINY BURZENIN

na rok 2016
Lp. Przedmiot kontroli Stanowisko pracy Planowany termin Przeprowadzajgcy
poddane kontroli kontroli kontrole
r 1. Gospodarowanie mieniem w zakresie Kierownicy jednostek _ Marzec — Maj 2016 Aleksandra Pluciennik
powierzonego trwalego zarzadu os$wiatowych Marian Grzelak
2. Wydatkowanie srodkow publicznych
i 3. Wypelnianie obowigzkéow inwentaryzacyjnych
—f— —_——— — =
2. 1. Wymiar i egzekucja w zakresie podatkéw Stanowisko ds. ksiggowosci Maj — Lipiec 2016 Mariusz Kurowski
lokalnych podatkowej i wymiaru Marlena Nawrocka
podatkéw lokalnych
3. 1. Realizacja Uchwaly RG Burzenin o czystosci i | Stanowisko ds. gospodarki Luty — Kwiecien 2016 Lidia Kulda
porzadku w zakresie gospodarki odpadami odpadami i ochrony Paulina Nawrocka
komunalnymi $rodowiska
4. 1. Prawidlowos¢ sprawozdaweza i merytoryczna | Stanowisko ds. ksiggowosci Lipiec — Wrzesiei 2016 Joanna Szmytka
kwalifikacji wydatkow strukturalnych budzetowej UG Arkadiusz Slupinski
Lucyna Golgbek
Stanowiska ds. ksiegowosci
2. Poprawnos$¢ rozliczania i realizacji zawartych budzetowej UG
umdw osobowych
Skarbnik + Kierownicy
Jednostek organizacyjnych
3. Realizagja planu budzetu (szkoly, GOZ, GOPS)
Stanowisko ds. naliczen
naleznosci budzetowych
| 4. Rozliczenia w zakresie VAT-u. I - 11 kwartal 2016 Zewngtrzny podmiot
! audytowy (ewentualnogé w
! zakresie VAT)
5. I. Realizacja inwestycji gminnych Stanowiska ds. ksiggowosci Luty — Kwiecien 2016 Mariusz Kurowski
‘ budzetowej Karolina Szymezak
Stanowiska ds. funduszy
unijnych i inwestycji
6. 1. Realizacja zadan statutowych Gminnego Kierownik GOZ Marzec + Katarzyna Kolanek
Osrodka Zdrowia Pazdziernik — Grudzien Agnieszka Owczarek
2016
2. Gospodarka finansowej i kasowej jednostki
organizacyjnej +kontrola dorazna kasy Joanna Szmytka
Paulina Nawrocka
7. . Prawidlowos¢ prowadzenia gospodarki Kierownik GOPS Lipiec — Wrzesicn 2016 Teresa Jedrzejewska |
ksicgowej i kasowej + kontrola dorazna kasy w | Jerzy Bialczak |
polroczu 2016 !
P Y - - T
3 L. Prawidlowos¢ wydatkowania dotacji Dyrektor GDK Marzec — Lipiec Joanna Szmytka
podmiotowych Gminy dla jednostek kultury w Dyrektor GBP 2016 Arkadiusz Slupinski
zakresie merytorycznym i finansowym (wydatki
| majatkowed0sobowe) _|

.......... Seresiea e

pis kierownika jednostki)



Temat kontroli

L Prawidlowose 1t kompletnos¢
55)1 awwowania funkeji zarzgdey
Cpieruchoniosey

12, Werylikacja poprawnosci formalnej,

| ksiggowe] 1 meryloryeznej

wydatkowania Srodkow publicznych
(dowody ksiggowe)

3. Prawidlowe i terminowe
| przeprowadzenic inwentaryzacji
: .1kl\\w\\ lr\v\lyuh

I l Prawidlowos¢ wymiaru pUddlLOW
 lokalnych w zakresie osob fizycznych i
"ich ewentualna egzekucja

(i lem\qd olmw:qzkm\ dniywqtych

Cadpadiw kmnunalnych w zakresie
s prawidlowosei zlozonych deklaracji,
decyzji 1 stosowania KPA

I Prawidlowos¢ sprawozdaweza i
merytoryezna kwalifikacji wydatkow
sstruknnalnyeh

22, Poprawnosé mervtory csna i
Lsiggowa reahizacyt zawartych umow
s zlecenia

3. Realizagia budzetu pm]lmlun
ewentualny ch nicprawidlowosci w
zakresie przekroczen plan

4. Prawidiowe wdrozenie zmian

| prawnyeh w zakresic rozliczen VAT w
2016t

| R

| 1. Sprawdzenic kompletnosci

! przeprowadzenia inwestycji w ujgein

} budzetowym, ksiggowym

| (wprowadzenie aklywow do ewidencji
S I, kompletnosé wymaganych

| dokumentow / pozwolei, stosowanie

{ PZP itp.)

L N .
bl Rm!uac;a zadan ochsIunth w

| statucie, regulaminie organizacyjnym,

} dostepnosé i jakosé udzielanych
Swiadezen

I 2. Prowadzenic prawidlowej

- gospodarki finansowej i kasowej

o
|. Prawidlowos¢ prowadzenia

i gospodarki ksiggowej i kasowej

|

l

L1, Prawnd!owom, ksn¢gowa i
| sprawozdawcza wydatkowania
srodkow dotacji podmiotowych
Gminy dla GDK

1

Burzenin 30{520(

TEZY KONTROLI ZARZADCZEJ
PRZEPROWADZANEJ W URZEDZIE GMINY BURZENIN I JEDNOSTKACH GMINY

w okresie 01.01.2016r.

Stanowisko
pracy poddane
kontroh

hlcmwnu.y jednostek
o$wiatowych

—31.12.2016r.

Okres lub zakres
objety kontrolg

Okres frwania
kontroli

Przeprowadzajacy !
kontrole

1 miesige kalendarzowy
z zakresu styczen —
czerwiec 2015

Marzec — Maj 2016

Aleksandra Pluciennik
Marian Grzelak

Slmmw1sko ds.
ksiggowosci
podatkowej i wymiaru
pod.nkéw Iokalnych

Stanowisko ds.
gospodarki odpadami i
ochrony $rodowiska

Stanowisko ds.
ksiggowosci
budzetowej UG

Stanowiska ds.
ksiggowosci
budzetowej UG

Skarbnik + Kierownicy
jednostek
organizacyjnych
(szkoly, GOZ, GOPS)
Stanowisko ds. naliczen

2 zakresy po Sciu
kolejnych podatnikéw
wg bazy UG

Maj - Lipiec 2016

12 losowyuh mcruchumoéu
z rdznych migjscowosci

Luty Kwiecien 20l6

Mariusz Kurowski
Marlena Nawrocka

lela Kulda
Paulina Nawrocka

v Lwartal 2015r

10 kolejnych uméw
zawarlych w I - wszej
potowie 2015r.

Na dzien 10.07.2015r.
128.12.2015r.

Pierwsze 2 m-ce 2016r.

Lipiec — Wrzesien 2016

I -1 kwartat 2016

Joanna Sanylka
Arkadiusz Slupinski
Lucyna Golabek

Zewngtrzny podmiot
audytowy (ewentualno$é w |

naleznosci
budzetowych zakresie VAT)
Stanownska ds. 20151 Luty — Kwiecien 2016 Mariusz Ku1owsk1
ksiggowosci 1 wybrana inwestycje o Karolina Szymezak
budzetowej warloéci szacunkowej pow.
30.000 eur
Stanowiska ds.
funduszy unijnych i
inwestycji
Kierownik GOZ 2015r. Marzec + Katarzyna Kolanck
Pazdziernik — Grudzien Agnieszka Owczarek
2016
2 losowe okresy + kontrola doraina kasy Joanna Szmytka
miesigezne Paulina Nawrocka
Kierownik GOPS 2 okresy miesigczne [ Lipiec — Wrzesien 2016 Teresa Jedrzejewska
polrocza 2015r. + kontrola dorazna kasy Jerzy Bialczak
w | potroczu 2016
20151’ Marzec — Lipiec Joanna Suuyﬂ\a
Dyrektor GDK 2016 Arkadiusz Stupiiski
2 losowe okresy miesigczne




| 2 I’raw:dlowosc wydatkowama

! srodkow dotacji podmiotowych

| Gminy dla GDK w zakresie kosztéw

- osobowych (czas pracy, prawidlowosé
za]lczama kosztéw osobowych)

I merdlowosc ksiggowa i Dyrektor GBP 2015r. Marzec — Lipiec Joanna Szmytka
' sprawozdawcza wydatkowania 2016 Arkadiusz Slupinski
‘ | Srodkow dotacji podmiotowych 2 losowe okresy miesigczne
| Gminy dla GBP
1 2. Prawidlowos¢ wydatkowania |
[ srodkow dotacji podmiotowych
| Gminy dla GBP w zakresie kosztéw
! osobowych (czas pracy, prawidlowosé
7a|1czama kosztaw osobowych) R J |
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