Zarzadzenie Nr 208/2013
Wijta Gminy Burzenin
z dnia 27 grudnia 2013 roku
w sprawie ustalenia misji, celéw i zadan kontroli zarzgdczej na 2014 rok.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.) w zwiazku z art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. 22009 . Nr 157, poz. 1240), art. 121 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalno$ci
leczniczej (Dz.U. z 2013 r., poz. 217) oraz na podstawie Zarzadzenia Wojta Gminy Burzenin nr 79/2011 z

dnia 28 grudnia 2011r. w sprawie Procedury kontroli zarzadczej

§1.

zarzadza si¢, co nastepuje:

Okresla si¢ misje jednostki Urzedu Gminy w brzmieniu:

»Misja Urzedu Gminy Burzenin jest stuzba na rzecz spolecznosci lokalnej oraz jak
najpelniejsza realizacja statutowych zasad samorzgdnoSci, ukierunkowanych na
wszechstronny rozwdj i $wiadczenie uslug zaspokajajacych potrzeby mieszkancow gminy”.

§ 2.

Okresla si¢ nastgpujace cele i zadania kontroli zarzadczej na 2014 rok :

Lp.

Cel Najwazniejsze zadania sluzace Mierniki okreslajace Jednostki, komorki
realizacji celu stopien realizacji celu organizacyjne lub osoby
odpowiedzialne za realizacje
zadania
1. | Zgodnos$¢ dzialania GOZ ! 1. Prawidlowosé 1. Zgodno$¢ stanu mienia z 100% | GOZ (Kierownik Jednostki)
Z przepisami prawa, gospodarowania mieniem i prowadzong ewidencja
statutem i regulaminem srodkami publicznymi Skarbnik
organizacyjnym 2. Tlos¢ ziozonych skarg i i max. 0,2
2. Realizacja zadan okreslonych | zazalen z tytulu prowadzenia %
w statucie, regulaminie dziatalnosci w stosunku do
organizacyjnym, dostgpnosc i ztozonych deklaracji do lekarza
jakos¢ udzielanych $wiadczen POZ
3. Prowadzenie prawidlowej 3. Tlo$¢ prawidlowo 100%
gospodarki finansowe;j zaksiggowanych dokumentow
ksiggowych
2. | Zapewnienie naleznych 1. Wlasciwe okreslenie wymiaru | 1. Ilos¢ wiasciwie okreslonych 100% | Skarbnik
dochodow wiasnych podatkéw lokalnych. wymiaréw podatku lokalnego w
gminy stosunku do posiadanej Stanowisko ds. ksiggowosci
2. Egzekucja naleznosci ewidencji lub zlozonej podatkowej i wymiaru podatkow
przeterminowanych z tytuiu deklaracji. lokalnych
umow cywilnoprawnych
2. lloé¢ podjetych dzialan 90% Stanowisko ds. ksiggowosci
egzekucyjnych w stosunku do budzetowej
ilosci wszystkich podmiotow
zalegajacych z tytutu zawartych Stanowisko ds. naliczania
umow cywilnoprawnych naleznosci budzetowych
3. Prawidlowo$¢ rozliczania | 1. Prawidlowosé formalna, 1. llo$¢ wiasciwie rozliczonych 100% | Skarbnik
dotacji udzielanych na cyfrowa i merytoryczna dotacji w stosunku do ich calej
podstawie ustawy o udzielonych i rozliczonych liczby w danym roku Z-ca Wojta
| wolontariacie i dotacji
; organizacjach pozytku ‘ Stanowisko ds. spoleczno -
publicznego ; gospodarczych
‘[4. - Prawidlowos¢ 1. Prawidiowe 1. Prawidlowe ujecie operacji 100% | Skarbnik
' prowadzenia ksiggowosci . ewidencjonowanie ksiggowe gospodarczych na kontach

i sprawozdawczosci
budzetowe;j

operacji gospodarczych.

2. Prawidlowe i terminowe

ujmowanie ksiggowe srodkow

ksiggowych oraz ich zgodno$¢ z

dokumentami zrodtowymi.

i 2. Zaewidencjonowanie

Stanowisko ds. ksiggowosci

~budzetowej

: Stanowisko ds. ksiggowosci




trwalych

3. Zgodnosé budzetowych
dokumentoéw sprawozdawczych
ze stanem faktycznym jednostki

ilosciowo - wartosciowe
wszystkich $rodkow trwalych
zgodnie z wymogami ustawy o
rachunkowosci

100% o$wiatowej

3. Zgodno$¢ danych 3
sprawozdawczych sprawozdan }
NDS ze stanem faktycznym
jednostki

§ 3.

zadaniami wskazanymi w § 2.

§ 4.
Woijta.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zobowiazuje sie wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy Burzenin do zapoznania si¢ z celami i

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Koordynatorowi ds. kontroli zarzadczej w osobie Zastepcy




