ZARZADZENIE NR 54/2011
WOJTA GMINY BURZENIN

z dnia 25 sierpnia 2011 roku

w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych projektow
dofinansowanych ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci ( . Dz.
U. z 2009 r. Nr 152,p0z.1223 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca
2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. z 2010 r. Nr 128,p0z.861) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2
marca 2010 roku w sprawie szczegbtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow 1
rozchodow oraz srodkdéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr
38.p0z.207), zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢, jako obowigzujace zasady (polityke)rachunkowosei dotyczace
projektow wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach

Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania 1 podlega ogloszeniu.




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 54/2011

Wojta Gminy Burzenin z dnia 25 sierpnia 2011 roku

Zasady (polityka) rachunkowosci projektow
wspoétinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego

. ZASADY OGOLNE:

1. Urzad Gminy Burzenin dla potrzeb realizowanych projektow otworzy odrebne rachunki
bankowe w BS Sieradz O/Burzenin. Do dysponowania srodkami pieni¢znymi znajdujacymi
sie na rachunkach bankowych upowaznione sa osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

2. Beneficjentem $rodkéw finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji projektu
jest Gmina Burzenin, realizatorem Urzad Gminy Burzenin. Ksiggi rachunkowe projcktu
prowadzone sg w jednostce budzetowej w siedzibie Urzedu Gminy Burzenin.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sq komputerowo w systemie SIGID. Kazdy uzytkownik
programu komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajace dostep do
wprowadzania danych.

W planie finansowym jednostki budzetowej wydatki na realizacj¢ projektow ujgte beda w
dziale, rozdzial.

3. Wydatki realizowane z rachunku bankowego otwartego na potrzeby danego projektu
beda w rozbiciu na: $rodki unijne, $rodki z budzetu krajowego 1 srodki wlasne z
odpowiednig czwartq cyfrg klasyfikacji budzetowe;.

II. KLASYFIKACJA BUDZETOWA

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje
zadania, zgodnie z klasyfikacja budzetowq okreslona w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w
sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz
srodko6w pochodzacych ze zrodet zagranicznych. W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla
danego Projektu stosuje si¢ czwartg cyfra jest,,771,.9”.



[1I. OBIEG, OPIS i KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

| .Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami i
harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych , opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksiggowych.

2. Platnosci dokonywane sa w formie bezgotéwkowej za pomoca elektronicznego systemu

Home banking lub gotéwkowej (kasa), na podstawie dokumentow ksiggowych
stwierdzajacych konieczno$¢ dokonania wydatku. Potwierdzeniem dokonania
przelewu/zaplaty jest wtérnik zlecenia , wyciag bankowy, raport kasowy.

3. Zatwierdzenie dowodu ksiggowego do wyplaty

1) proporcja udziatu srodkéw unijnych i srodkoéw wiasnych
2) pozycja ksiggowa

3) dekret

4) klasyfikacja budzetowa i zatwierdzenie do wyplaty

5) pieczatke z trescig: ,,zaplacono, czekiem, poleceniem przelewu dnia ....,, podpis
pracownika dokonujacego przelewu.

6) pieczatka z trescia: WPLYNELO — Sekretariat Urz¢du, nr ewidencyjny dziennika, data
wplywu i podpis osoby przyjmujace;j.

4. Dowody ksiggowe (faktury) dotyczace zatwierdzenia i akceptacji Projektu finansowanego
ze srodkow unijnych podpisane sg przez Wojta lub jego zastgpce oraz skarbnika lub osobg
przez skarbnika upowazniona. Pod wzgledem merytorycznym faktury podpisuje pracownik
odpowiedzialny za prawidtowa realizacj¢ projektu, ktory poswiadcza faktyczne i prawidlowe
poniesienie wydatkow oraz ich kwalifikowalnos¢, sprawdza czy dane zawarte na dowodach
ksiggowych sg zgodne z zawartag umowga o dofinansowanie projektu, umowg z wykonawca
zadania, harmonogramem rzeczowo — finansowym oraz pod wzglgdem zgodnosci z ustawa
Prawo zamowien publicznych. Pod wzgledem formalnym i rachunkowym podpisywane sa
przez pracownikow Wydzialu Finansowo — ksiggowego.

5. Koordynator projektu przygotowuje wnioski o platnosc z czescia sprawozdawceza z
przebiegu realizacji projektu w sposob poprawny, terminowy i rzetelny oraz przesyla je do
Instytucji Zarzadzajacej. Beneficjent sklada Wnioski o platnos¢ w formie i w oparciu 0 wzor
okreslony przez Instytucj¢ Zarzadzajaca oraz zobowigzany jest do zlozenia zalacznikow do
wyslanego droga elektroniczng Wniosku o ptatnos¢.



IV.EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERACJI FINANSOWYCH
1. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem s$rodkow z

Europejskiego Funduszu Spotecznego w Organie Gminy korzysta si¢ z bilansowych kont
syntetycznych:

130 — ...— ZASILENIE - rachunek bankowy, wydzielony na przyj¢cie dotacji rozwojowych
na realizacj¢ Projektu

901 — ... dochody budzetu ( dotacje rozwojowe) z odpowiednig klasyfikacjg budzetowg

902 — ... wydatki budzetu

960 — ... skumulowane wyniki budzetu
961 — ... wynik wykonania Projektu

962 — ... wynik na pozostatych operacjach.
231 — ...rozrachunki z pracownikami

229 — ... rozrachunki z ZUS

Ewidencja ksiggowa:

1. Ogdlna zasada systemu platnosci dla dziatan finansowanych ze srodkéw Unii Europejskie;j
jest przekazywanie Beneficjentowi srodkow finansowych zgodnie z umowa o dofinansowanie
projektu. Otrzymane $rodki europejskie ewidencjonowane sg na wydzielonym dla Projektu
rachunku i na nast¢pujacych kontach: 130 —...... rachunek bankowy dla Projektu i 901 -
dochody budzetu w zakresie dotacji rozwojowych..

2. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem $rodkow europejskich
w Urzedzie Gminy, tj. w jednostce budzetowej korzysta si¢ z bilansowych kont
syntetycznych:

130 - Rachunek biezacy jednostki - analitycznie dla projektu

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

225 - Rozrachunki z budzetami

Zespot 4 — koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie — analitycznie dla projektu 400 - .....

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu



860 - Wynik finansowy
080 — Inwestycje
013 — Pozostale srodki trwale

072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwatych

¥ SPRAWOZDAWCZOSC I ROZLICZENIA W TRAKCIE POSZCZEGOLNYCH
ETAPOW DZIALANIA - OKRESLENIA OSOB ODPOWIEDZIALNYCH

1.Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawnos$¢ wydatkowania calosci (100%) srodkow
przeznaczonych na dany Projekt.

2. Umowa z wykonawcg jest zawierana zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, w tym
z przepisami prawa zamowien publicznych.

3. Projekt realizowany w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego, jest wdrazany zgodnie z zawarta umowa o
dofinansowanie Projektu.

4. Wydatki poniesione w ramach realizacji Projektu sa doktadne i prawdziwe, a wyniki zostaty
uzyskane z systemu ksiggowania. '

5. Wydatki zostaly faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury i dokumenty
o podobnej wartosci dowodowej) jest dostgpna.

6.Platnos¢ na rzecz wykonawcy zostata dokonana w sposéb prawidtowy.

7. Prowadzona jest sprawozdawczo$é 1 rozliczenia za poszczegdlne etapy dzialania.

VL.PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

1.Wydziat Finansowo — ksiggowy prowadzi ksiggi rachunkowe projektu oraz przechowuje
dokumenty ksiggowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody zrédlowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji
projektu sg przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach w siedzibie Urzedu
Gminy.

3.Dowody ksiggowe ewidencjonowane w ksi¢gach rachunkowych UG w Burzeninie i
dokumentujace wydatki poniesione przez Gmine Burzenin: tj.: faktury, rachunki i inne
dokumenty potwierdzajace wydatki kwalifikowane oraz wydruki komputerowe dotyczace
realizowanego Projektu przechowywane sg w Wydziale Finansowo — Ksiegowym.



4. Po zakonczeniu realizacji Projektu przez Gming Burzenin i rozliczeniu finansowym przez
Instytucje Zarzadzajaca, dowody ksiggowe Projektu oraz wszelka dokumentacje zwigzang z
projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczoscia zostang przekazane do archiwum
zaktadowego znajdujacego si¢ w siedzibie Urzgdu Gminy w Burzeninie.

5. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przez Gming Burzenin przechowywana bedzie

w archiwum zaktadowym zgodnie z umowg o dofinansowanie Projektu do dnia 31 grudnia
2020 roku.




