Zarzadzenie nr 48/2011
Wojta Gminy Burzenin

z dnia 25 lipea 2011r.
w sprawie powolania Zespolu Samooceny

Na podstawie § 15 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Burzeninie powolanego

Zarzadzeniem nr 22/2011 z dnia 4 maja 2011r. zarzgdzam, co nastepuje:

§1
W celu zapewnienia prawidlowego wdrozenia metody CAF 2006 i skutecznego
przeprowadzenia samooceny w Urzedzie Gminy powoluje Zespot Samooceny zwany dalej

Zespolem w skladzie:

Przewodniczacy Zespotu:

Anna Bartos

Cztonkowie Zespotu:
Jerzy Bialczak
Dariusz Chmielewski
Lucyna Golabek
Arkadiusz Stupinski
Marian Szaflik

Joanna Szmytka.

§2
Do zadan cztonkoéw Zespotu Samooceny CAF nalezy w szezegolnosei:
' Aktywne uczestnictwo w Zespole Samooceny,
2. Udzial w szkoleniach z zakresu CAF,
3 Udzial w identyfikacji narzedzi zarzadzania i pomiaréw objetych zakresem
samooceny,

4 Prowadzenie samooceny poprzez:



6.

%

Zbieranie dowodow,

Oceng punktowa poszczegdlnych podkryteriow,
Identyfikacje mocnych stron Urzedu,

Identyfikacje obszar6w wymagajacych usprawnien,
Sporzadzanie dokumentacji procesu samooceny i raportow,

Udziat w samoocenie wspolnej:

a) Analizowanie dowodow zebranych przez innych czlonkow Zespotu,

b) Wspomaganie procesu osiagania konsensusu, co do wynikéw samooceny.

Udzial w sporzadzeniu sprawozdania z wynikow samooceny,

Przygotowanie rankingu propozycji dziatan usprawniajacych w Urzedzie.

§4
Zobowiazuj¢ Przewodniczacego Zespotu Samooceny do udzielenia czlonkom Zespotu
wszelkiej pomocy zwiazanej z wdrazaniem metody CAF oraz wspierania

Koordynatora przy realizacji poszczegdlnych zadan w projekcie.

§5
Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikéw Urzedu do udzielenia Koordynatorowi CAF,
Przewodniczacemu Zespotu oraz cztonkom Zespotu Samooceny wszelkiej pomocy

zwiazanej z wdrazaniem metody CAF 2006, w szczegdlnosci udzielania odpowiedzi

na pytania oraz innych informacji istotnych dla prawidlowego przebiegu samooceny.
§6

Zobowiazuj¢ kierownikow komorek organizacyjnych Urzedu do zapoznania z trescia

zarzadzenia podleglych im pracownikow.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



