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Burzenin, 25.05.2026 .

W odpowiedzi na wniosek o udostepnienie informacji publicznej, Gmina Burzenin
przekazuje ponizsze informacje:

I. Sposob zarzadzania obiegiem dokumentacji
Ad. 1. W Urzedzie funkcjonuje System Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja (EZD).

Ad. 2. Tak, wdrozenie systemu planowane jest w ciggu dwodch lat, na podstawie
przeprowadzonej analizy.

Ad. 3. System funkcjonuje w oparciu o infrastrukturg lokalng (serwery wtasne).

Ad. 4. W Urzedzie wykorzystywany jest system elektronicznego zarzadzania dokumentacja EZD
PUW, autorstwa Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Biatymstoku.

Ad. 5. Przeprowadzono okoto 100 godzin szkolen.
Ad. 6. Na Koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Burzenin wyznaczono
pracownika zatrudnionego na stanowisku archiwisty. W czasie jego nieobecno$ci obowiazki te
wykonuje Zastgpca Wojta Gminy Burzenin.

I1. Budzet na rok 2026 oraz kolejne lata w zakresie informatyzacji EZD
Ad. 1. Srodki finansowe na ten cel nie zostaly zabezpieczone.

Ad. 2. W budzecie nie uwzgledniono srodkow finansowych na ten cel.

Ad. 3. Nie wyodrgbniono $rodkow finansowych na szkolenia; realizowano je w ramach
biezacych srodkéw budzetowych.

I1II. Umowy informatyczne obowiazujace w 2026 roku

Ad. 1. W 2026 r. obowigzuje umowa zawarta z Panem , prowadzacym
dziatalno$¢ gospodarcza pod nazwa
B oc2na warto$é brutto umowy, obejmujacej ogdlng obstuge informatyczna

Urzedu, obstuge systemu obiegu dokumentow oraz obstuge systemu EZD (utrzymanie, wsparcie
1 wdrozenie), wynosi 4 920,00 zi.

IV. Statystyki obslugi korespondencji i doreczen
Ad. 1. Liczba przesytek:

— wychodzacych — 153,
— wptywajacych — 97.
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v&v Ad. 2. Laczna liczba obstuzonych przesytek wyniosta 475.

Ad. 3. Liczba przesytek:
— wychodzacych — 5760,
— wptywajacych — 2973.

Ad. 4. Tak, zadania w tym zakresie realizujg sottysi. W 2025 r. dorgczono w ten sposob 4500
przesytek.

Z up. Wojta
Signature Not
Verifie Zastepca Wojta Gminy Burzenin
er-l;od sany Arkadiusz Stupinski

Doku : :
/podpis elektroniczny/
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