ZARZADZENIE NR 95/2012
WOJTA GMINY BURZENIN

z dnia 10 [utego 2012 1.

w sprawie realizacji zadan wynikajacych z Polityki Bezpieczenstwa Informacji Urzedu Gminy Burzenin
oraz obowiazujacych przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych.

art.36 ustawy o ochronie danych osobowych ( Dz.U.02.101.926) 2004-01-01 zm. Dz.U.2002.153.1271 art.5Z;
2004-03-01 zm. Dz.U.2004.25.219 art.181 2004-05-01 zm. DzU.2004.33.285 art.l; 2006-07-24 zm.
Dz.1U.2006.104.708 art. 178 2006-10-01 zm. Dz.1.2006.104.711 art.31; 2007-09-14 zm. Dz.1J.2007.165.1170 art.39
2007-10-10 zm. Dz.U.2007,176.1238 art.13; 2010-04-01 zm. Dz.U.201041.233 art.2 2011-01-02 zm.
Dz.1).2010.182.1228 art.121; 2011-03-07 zm. Dz.1.2010.229.1497 art. 1 zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Ustalam zasady postgpowania w sprawie polityki bezpieczenstwa informacji w Urzedzie Gminy Burzenin.
§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu wystepuja skroty, oznaczaja one odpowiednio:

- ABI — Administrator Bezpieczenstwa Informacji;

- PB1 — Polityka Bezpieczeristwa Informacji;

- UG - Urzad Gminy.

§ 3. 1. Do dnia 30 marca 2012 roku zostang wprowadzone i/lub uporzadkowane logiczne zabezpieczenia
dostepu do systeméw informatycznych. Do tego czasu nalezy zglosi¢ ABL

- nie dziatajacy mechanizm zmiany hasla lub jego brak {system nie wymusza w ckreslonym przedziale czasowym
jego zmiany);

- brak osobistego konta w systemie informatycznym;
- problemy ze zmiang hasta zgodnie z wymogami polityki.

2. Po uplywie powyzszego terminu za nie przestrzeganie wytycznych PBl Urzedu Gminy Burzenin beda
wyciagane konsekwencje z niej wynikajace.

§ 4. Zgodnie zPBI oraz instrukcji bezpieczenstwa naklada si¢ na pracownikéw Urzedu Gminy Burzenin
nastepujace obowigzki:

a)raz wmiesigcu nalezy zmieni¢ hasio systemowe do kona uzytkownika (nie rzadziej niz co 30 dnifraz
w miesigcu):

- hasto powinno spetniac nastepujace wymagania: minimum & znakow, zawieraé mate i duze litery, cyfry [ub
znaki specjalne;

b) chroni¢ informacie dotyczacy loginu ihasla uzytkownika ( nie nalezy udostgpniac Swoich danych
wsp&tpracownikom),

§ 5. Zarzadza sie przeprowadzenie dwéch szkolefi z zakresu oclrony danych osobowych: zabezpieczenia
systeméw komputerowych oraz metod kontroli wedtug ponizszego harmonogramu:

- Pierwsze szkolenie zostanie przeprowadzone do dnia 16 marca 2012 roku;
- Drugie szkolenie zostanie przeprowadzone do dnia 24 sierpnia 2012 roku.

§ 6. W celu wlasciwego zabezpieczenia oraz prawidlowego funkcjonowania systemu teleinformatycznego,
administrator systemu teleinformatycznege jest zobowigzany do zdeponowania hasel dostepowych deo ponizej
wyszezegolnionych systeméw dla poziomu administratora w kopercie bezpiecznej B5 w kancelarii niejawnej UG
Burzenin:

- panel klienta home.pl - dostawca ustug hostingowych;
- serwery zasobdw i ustug - nalezace do UG Burzenin;
- panel GUS - dla sprawozdawezosci;

- platforma wyborcza.
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§ 7. W celu whasciwego zabezpieczenia oraz funkcjonowania systemu teleinformatycznego administrator jest
zobowiazany do deponowania kopii zapasowych (wykonywanych zgodnie zharmonogramem zawartym
w instrukeji do PBI) w seifie zlokalizowanym w pokoju nr 14, Urzad Gminy Burzenin, ul. Sieradzka 1, $8-260
Burzenin.

§ 8. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

8§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastgpey Wéjta Gminy Burzenin.
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