Zarzadzenie nr 112 /2012
Wojta Gminy Burzenin
z dnia 14-06-2012 roku

W sprawie powotania Komisji Przetargowe;.

Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy z dna 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych (t.j. z 2010 r. Dz. U. nr 113, poz. 759 ze zm.) zarzadzam,
co nastepuje:

§1. Powotuje Komisje Przetargowa do przeprowadzenia postgpowan
publicznych o udzielenie zamoéwien publicznych o wartosci  nie
przekraczajacych kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych:

1) Dariusz Chmielewski — Przewodniczacy,
2) Anna Bartos — Zastepca Przewodniczacego,
3) Jerzy Bialtczak — Czlonek Komisji,
4) Joanna Szmytka — Czlonek Komisji,
5) Mariusz Kurowski — Cztonek Komisji,
6) Marian Szaflik — Cztonek Komisji.

§2. Zadanie i tryb pracy Komisji okresla regulamin pracy Komisji
Przetargowej (zatgcznik nr 1) oraz ustawa Prawo zamowien publicznych.

§3. Traci moc Zarzadzenie Wojta Gminy Burzenin nr 22/2007 z dnia
12 lipca 2007 roku w sprawie powotania Komisji Przetargowej.

§4. Komisja dziata w sktadzie co najmniej trzy osobowym.
§5. Przewodniczacy lub w czasie jego nieobecnosci Z-ca przewodniczacego,
kieruje pracami Komisji i wskazuje Sekretarza Komisji sposrod pozostatych
cztonkow Komisji.
§6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji.
§7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgeznik nr 1
do Zarzgdzenia Wojta Gminy Burzenin
Nr 112/2012 z dnia 14 czerwca 2012 r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Powolanej do przeprowadzania postgpowania o udzielenie zaméwien publicznych o wartosci nie
przekraczajacych kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy
Prawo zamowien publicznych.

§ 1.
Na podstawie art.20-21 ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. (t].
z 2010 . Dz. U. Nr 113, poz. 759 ze zm.) w sprawie organizacji, sktadu i trybu pracy komisji
przetargowych, nadaje do stosowania, w procedurze o udzielenie zaméwienia publiczne niniejszy
Regulamin, ktory normuje dziatanie prac Komisji Przetargowe;.
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Powolanie Komisji Przetargowej
1 Sklad osobowy Komisji Przetargowej, zwanej dalej Komisja, stanowig pracownicy Wojta
Gminy Burzenin, powotywani na podstawie Zarzadzenia Nr 112/2012 z dnia 14 czerwca 2012 1.
w skladzie:

1) Dariusz Chmielewski - przewodniczacy

2) Anna Bartos — z-ca przewodniczacego

3) Jerzy Bialczak - cztonek

4) Joanna Szmytka - cztonek

5) Mariusz Kurowski - cztonek

6) Marian Szaflik — czlonek

2. Komisja Przetargowa dziata w skladzie przynajmniej trzy-osobowym:
§ 3.
I. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie

wykonujgc powierzone jej czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, wiedza i
do$wiadczeniem, uwzgledniajac opinie Bieglych, Rzeczoznawcow 1 Konsultantow, jezeli zlecono
ich przygotowanie.

2 Cztonkowie Komisji obowiazkowo uczestnicza we wszystkich pracach Komisji.

3. Cztonkowie Komisji skladajg pisemne oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci
stanowiacych podstawe do wylgczenia z post¢gpowania, na podstawie art. 17 Prawa zamowien
publicznych.

§ 4.
Zakres pracy Komisji obejmuje:
L Na wniosek Przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Wojta Gminy dopuszcza si¢

mozliwo$¢ zmian i uzupelnien sktadu Komisji o nowe osoby badz uczestnictwo w pracach Komisji
0s6b, ktore nie sa cztonkami Komisji Przetargowe;.

2 Na wniosek Komisji Przetargowej, Wojt Gminy moze powola¢ do pracy w komisji
Bieglego, Rzeczoznawce lub Konsultanta w sprawie zamowienia publicznego.
3 Ocene spelnienia przez wykonawcéw warunkow udziatu w postgpowaniu o udzielenie

zaméwienia, kierowanie zapytan tresci ztozonych ofert, badanie i ocena ofert oraz sporzadzenie
protokotu.



4. Przedlozenie Wéjtowi Gminy propozycji dotyczacych wykluczenia Wykonawcy,
odrzucenia oferty oraz wyboru oferty najkorzystniejszej.

5: Przesylanie, po zatwierdzeniu przez Wojta Gminy wnioskéw , ogloszen, informacji
i odpowiedzi oraz innych dokumentow przygotowanych przez Komisjg.
6. Powiadomienie uczestnikéw postepowania o jego wynikach.
T Dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, ktérego oferta zostata wybrana
przedstawil nieprawdziwe dane, uchyla si¢ od zawarcia umowy.
8. Komisja konczy swoja dziatalno$¢ w dniu podpisania umowy z wykonawca zaméwienia
§ 5.
1: Cztonkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg

Komisji, w tym ofert, zatacznikow, wyjasnien ztozonych przez Wykonawcow, opinii biegtych i
konsultantow.

2 Cztonkowie Komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwiazanych z pracami Komisji.
3. Czlonek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy przedmiotem prac
Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona bl¢du lub pomyiki.

§ 6.
Do zadan Przewodniczacego Komisji w szczegdlnosci nalezy:
1. Ustalenie uprawnien i kompetencji do dziatania Komisji, szczegélnie w zakresie

podpisywania korespondencji i wnioskow zwiazanych z prowadzonym postgpowaniem, a bedacych
w zakresie prac Komisji,

2 Odebranie o$wiadczen cztonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznoéei uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnosci zwigzanych z postgpowaniem o
zamoOwienie publiczne.

3. Podziat pomiedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
4. W razie wystapienia watpliwosci merytorycznych zwiazanych z oceng badanych ofert

wystepuje z wnioskiem do Wojta Gminy o zasilenie sktadu Komisji o wlasciwych dla przedmiotu
zamoOwienia/ sprawy specjalistow, rzeczoznawcow lub konsultantow.

5 W wniesieniu protestu Przewodniczacy niezwlocznie informuje Wojta Gminy oraz zwoluje
nadzwyczajne posiedzenie Komisji.
6. Wszystkie osoby biorace udzial w postgpowaniu w imieniu zamawiajgcego zobowigzane sa,

udzieli¢ wyjasnien, niezbednych dla opracowania stanowiska Komisji w sprawie rozstrzygnigcia
protestu.

7 Protest, wraz z stanowiskiem Komisji, Przewodniczacy przekazuje do rozpatrzenia Wojtowi
Gminy .
8 7.
Do zadan Czlonka Komisji w szczegolnoscei nalezy:
1, Czynny udziat w pracach Komisji,
2. Rzetelne i bezstronne wykonanie powierzonych zadan,
3. Z}ozenie o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci

uniemozliwiajacych wykonywanie czynnosci zwiazanych z postgpowaniem o zamowienie
publiczne sktadanych na podstawie ustawy prawo zaméwien publicznych,

4. Prawidlowe prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
w zakresie przekazanym Czlonkowi,
2. W zakresie powierzonych zadan, kazdy czlonek ponosi odpowiedzialnos¢- w zakresie, w
jakim powierzono mu wykonanie zadania.

§ 8.
Do zadan Sekretarza Komisji w szczegodlnosci nalezy:
L. Zapoznanie czlonkow Komisji z dokumentacja przedmiotowego zaméwienia publicznego,
2. Jdostepnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowiazujacych przepisow z zakresu

przedmiotu zamoéwienia, z zakresu Prawa Zamowien Publicznych, wraz z rozporzadzeniami



wykonawczymi
3. Zapewnienie bezpieczenstwa przechowania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacji z
prowadzonych czynnosci przed jaki i w okresach migdzy spotkaniami Komisji przed osobami

nieuprawnionymi

4, Biezace protokotowanie oraz opieka nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwiazanymi z postgpowaniem, w trakcie trwania
5. Przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji zwigzanej z prowadzong procedura,
6. Kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci Komisji
% Obstuga techniczna, sekretarska i organizacyjna Komisji
§9.
Do zadan o0sob zaproszonych do prac Komisji w szczegolnosci nalezy:
1. Zlozenie o$wiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci

uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem o zamoéwicenie
publiczne
2. Nie ujawnianie zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji

§ 10.
Tryb pracy Komisji:
1 Odwolanie cztonka Komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
moze nastapi¢ wylacznie z przyczyn okreslonych w ustawie Prawo Zaméwien Publicznych
2z Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Wojta Gminy o odwotanie cztonka Komisji w
przypadku:
a) wylaczenia sie cztonka Komisji z jej prac
b) nicusprawiedliwionej nieobecnosci cztonka Komisji na dwoch kolejnych posiedzeniach Komisji
¢) naruszenia przez cztonka Komisji obowigzkow
d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach Komisji
e) gdy cztonek Komisji przestal by¢ pracownikiem Wojta Gminy Burzenin.

§11.
., Komisja pracuje na podstawie planu pracy, przedstawionego przez Przewodniczacego na
pierwszym posiedzeniu Komisji
2 Plan pracy obejmuje terminarz czynnosci i poszezegdlnych etapow postgpowania o

udzielenie zamdwienia publicznego, harmonogram posiedzen oraz podzial pracy pomigdzy
cztonkoéw Komisji

B Migjsce i termin posiedzenia Komisji wyznacza Przewodniczacy

4. Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu, glosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkow Komisji

5. Jezeli w trakcie glosowania decyzja powinna by¢ podjeta ze wzgledu na réwna liczbg

glosow, rozstrzyga glos Przewodniczacego.

& 12
Protoko6! postepowania o zamowienie publiczne:
1. Protokot z postgpowania o zamdwienie publiczne, sporzadza sekretarz Komisji
2 Czlonkowie Komisji zobowigzani sa do jego podpisania
B Brak podpisu ktoregokolwick z cztonkéw Komisji powinien zosta¢ wyjasniony w
zalaczonej do protokotu notatce podpisanej przez sekretarza Komisji
4. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia, co do prawidlowosci postgpowania, do
protokotu nalezy zalaczy¢ pisemne zastrzezenia cztonka Komisji
o Przewodniczacy przedkiada protokot z postgpowania o zamowienie publiczne Wojtowi

Gminy do zatwierdzenia.



§ 13.
Wybor oferty:
1. Komisja proponuje wybor najkorzystnicjszej oferty na podstawie kryteriow opisanych w
specyfikacji:
a) wybor najkorzystniejszej oferty dokonanej przez cztonkéw Komisji nastgpuje na podstawie
indywidualnej oferty
b) kazdy z cztonkéw Komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny
¢) przy zastosowaniu opisanych wzorami matematycznymi sporzadza si¢ zbiorcze zestawienie
oceny ofert, z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku
.1 W przypadku zaistnienia okolicznosci o uniewaznienie postgpowania Komisja wystepuje z
wnioskiem do Wéjta Gminy zawierajgcym pisemne uzasadnienie z wskazaniem na podstawy
prawne oraz faktyczne okolicznosei, ktore spowodowaly koniecznos¢ uniewaznienia postepowania.

§ 14.
Do udzielenia wyjasnien i informowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni sa jedynie
Przewodniczacy Komisji, Sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez Przewodniczacego.

§ 15.
L Wéjt Gminy stwierdza niewaznos¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa
8 Na polecenie Wéjta Gminy, Komisja powtarza uniewazniona czynnos¢, podjeta z
naruszeniem prawa

§ 16.

Po zakoniczeniu postepowania Sekretarz Komisji catos¢ dokumentacji zwigzanej z postegpowaniem
o zamdwienie publiczne archiwizuje a nastepnie przekazuje Przewodniczgcemu Komisji.
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Integralng czes$é zarzadzenia stanowia zalaczniki:
Numer 1. Druk wylaczenia z udziatu w pracach Komisji Przetargowej
Numer 2. Druk wniosek w sprawie zmian i uzupelnieri sktadu Komisji Przetargowej.

§ 18.
W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisj¢ obowigzuja.
14 Przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zaméwien Publicznych (t.j. 2010 r. Dz.
U. Nr. 113, poz. 759 ze zm.).
2. Zarzadzenia Wojta Gminy.

§ 19.
Regulamin Pracy Komisji Przetargowej obowigzuje z dniem zatwierdzenia.




Zatacznik Nr 1
Druk wylaczenia z udziatu w pracach Komisji Przetargowe;j

Wylaezenie Czlonka Komisji Przetargowej z udzialy w pracach Komisji
Dziatajac na podstawie Zarzadzenia Nr................ Wojta Gmihy Birzénin 2 dmia.cosesmim

w sprawie powolania skladu Komisji Przetargowej, postanawiam wylaczy¢ z dalszego udzialu w
postepowaniu:

PANA/PATHG .. oveensnssssssrmsnrnsmsssasansassnsssnsnsnansnsns sobhebsda bhiasssas doassisis viass srsadivasdasiah oy wis s si s avER R v gis s o inion
petiiacepe kG umurunsmamminnm s w Komisji Przetargowej, powotane;j
Zarzadzeniem Wi .o ZdNia ..o do przeprowadzenia postgpowania

o udziélenie zamowicnia PUblICZNEID Tl isvmiiiiue s smi i st s s s it sse s e a7 :

Powodem wylaczenia (zgodnie z dokumentacja postgpowania) jest :

— tres¢ ztozonego o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 17 ust.1 Prawa zamo6wien publicznych
- tres¢ ztozonego wniosku o samowylaczenie si¢

- inny powod
Ostatnia czynnoscia Komisji Przetargowej, dokonanej z udzialem ww. osoby byta czynnos¢

Podpis



Zalacznik Nr 2
Druk wniosku w sprawie zmian i uzupetnien Komisji Przetargowej
Whiosek w sprawie zmian i uzupelnien skladu Komisji Przetargowej

Dziatajac na podstawie Zarzadzenia Nr................. Wojta Gminy Burzenin z dnia
w sprawie powotania Komisji przetargowej, skladam wniosek o:

1 Odwotanie ze skladu Komisji Przetargowej, powolanej Zarzadzeniem Nr................ Z
dnia.................., do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

1T YU OO OO PSR PP PP TP IITP Pani
A/PANA. ....cvoerecve ettt

2 Powotanie do sktadu Komisji Przetargowej, powolanej Zarzadzeniem Nr........ocooveciiiiinnnnn.
Wéjta Gminy Burzenin z dnia.........ccciiiiniaesssinassiss do przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zaméwienia publicznego

TIBlL cxvsssssieansaisismss s T R A eSS AT s s n s AT T S P S S RS e e
Panig/Pana

W miejsce

3. Powolanie do sktadu Komisji Przetargowej, powotanej Zarzadzeniem NI ......ccocoviiniinnnnnns
811 D T do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
PUD I CZIOEO ML v omerssssmsonesms smesssonsnsasmssssmmnsmasasasasassssassssasesss HABEN A THUT hEsRUA HEIHA>

PANIG/PANA.......eeveeeeriecreecier it s jako.....

Podpis



